Gemeindeverwaltungsverband

Die Verbandsgemeinden Denzlingen, Vorstetten und Reute liegen in unmittelbarer Nachbarschaft zur Stadt
Freiburg i. Br. mit hervorragenden OPNV-Verbindungen und vielfiltigen Freizeiteinrichtungen.
Der Gemeindeverwaltungsverband Denzlingen, Vorstetten und Reute betreut ca. 20.000 Einwohner.

Im Rathaus Denzlingen ist zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine Stelle im Verbandsbauamt zu besetzen.

Verwaltungsfachkraft (m/w/d)

im Bereich Gebaude- und Energiemanagement
in Teilzeit (max. 25 Std./Woche)

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

e Unterstitzende sowie eigenstindige Koordination von eigenen und externen Reinigungskraften in den
Liegenschaften Reute, Vorstetten, Denzlingen und Eigenbetrieb MACH’ BLAU

e Ausschreibung, Angebotseinholung und Vergabe von Reinigungsleistungen (Unterhalts-, Grund-, Glas- und
Sonderreinigung)

e Qualitdtssichernde MalRnahmen (Kontrollgange, Schulungen, Unterweisungen)

e  Mitarbeit bei der Erstellung, Pflege und Umsetzung von Reinigungs- und Revierplanen

e Auswahl, Beschaffung und Verteilung von Reinigungs- und Verbrauchsmaterialien sowie Reinigungsgeraten

lhr Profil:
e Abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen oder im verwaltungstechnischen Bereich
e  Erfahrung im Bereich Geb&dudereinigung oder Facility Management wiinschenswert
e Sichere mindliche und schriftliche Ausdrucksfdhigkeit sowie routinierter Umgang mit den gangigen
MS-Office Programmen
e Kommunikationsstdrke und Organisationsgeschick
o Verlasslichkeit sowie Team- und Sozialkompetenz

Wir bieten lhnen:
e Einen unbefristeten, sicheren und vielseitigen Arbeitsplatz mit Bezahlung bis TV6D EG 7
e Modern ausgestattete Arbeitsplatze und eine angenehme, kollegiale Arbeitsatmosphare
e Sozialleistungen sowie eine betriebliche Altersvorsorge im 6ffentlichen Dienst
e  Flexible Arbeitszeiten
e Umfangreiche interne und externe Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten
e Hansefit, JobTicket und Fahrradleasing

Sie sind an dieser Stelle interessiert? .
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung bis zum 10.12.2025 iber unser Online-Stellenportal. Weitere E E
Informationen erhalten Sie auf unserer Homepage www.gvv-dvr.de. Fiir fachliche Fragen steht lhnen <
Herr Kirner (Abteilungsleiter Gebdude- und Energiemanagement), Tel. 07666/611-1760 und fir
allgemeine Fragen Herr Sillmann (Leitung Personalamt), Tel. 07666/611-1300 gerne zur Verfligung. E
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