Gemeindeverwaltungsverband

Die Verbandsgemeinden Denzlingen, Vorstetten und Reute liegen in unmittelbarer Nachbarschaft zur Stadt
Freiburg i. Br. mit hervorragenden OPNV-Verbindungen und vielfiltigen Freizeiteinrichtungen.
Der Gemeindeverwaltungsverband Denzlingen, Vorstetten und Reute betreut ca. 20.000 Einwohner.

Im Rathaus Denzlingen im Rechnungsamt, Abteilung Liegenschaften ist zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine Stelle
zu besetzen.

Sachbearbeitung (gn)
Im Bereich Kaufmannisches Gebaudemanagement

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:
e Selbstandige und eigenverantwortliche Vermietung und Verwaltung von gemeindeeigenen
Veranstaltungsraumen, Schulrdume und Sporthallen
e Unterstutzung und Mitarbeit in der Liegenschaftsverwaltung
e  Sekretariats- und Assistenzaufgaben

lhr Profil:
e Eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder Notarfachangestellten, bzw.
einen vergleichbaren kaufméannischen Abschluss
e Sichere mindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit sowie routinierter Umgang mit den gangigen MS-
Office Programmen
e Kompetentes, sicheres und freundliches Auftreten im Umgang mit Biirgerinnen und Biirgern
e  Zuverlassigkeit, Flexibilitdt und Sozialkompetenz

Wir bieten lhnen:

e Einen unbefristeten und vielseitigen Arbeitsplatz mit Entwicklungspotenzial und einen abwechslungsreichen
Aufgabenbereich mit Bezahlung bis TV6D EG 6

e Sozialleistungen und betriebliche Altersvorsorge im 6ffentlichen Dienst

e Einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz sowie eine angenehme Arbeitsatmosphdre in einem
motivierten Team

e Flexible Arbeitszeiten

e  Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

e Hansefit, JobTicket und Fahrradleasing

Sie sind an dieser Stelle interessiert? .
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 27.11.2024 uber unser Online-Stellenportal. Weitere [=] E_.!
Informationen erhalten Sie auf unserer Homepage www.gvv-dvr.de. Fir fachliche Fragen steht lhnen

Herr Ziegler (Leiter Rechnungsamt), Tel.: 07666/611-1500 und fir allgemeine Fragen Herr Sillmann E -.il"
(Leiter Personalamt), Tel. 07666/611-1300 gerne zur Verfigung. =




